
 

 

Durée 14 heures  

Formateur Patrick COMBES  

Objectifs Connaître les bases et les fonctions avancées du logiciel Ciel Autoentrepreneur Standard  

Déroulement Cours et exercices 

Chaque élève aura un support de cours Durée 

Contenu de 

la formation 

1. Découverte et paramétrage du logiciel 
 

Menu 

Barre d’outils 

Insertion des informations de l’entreprise 

Personnalisation / Création des postes 

Personnalisation / Création des modes articles et/ou des prestations de service 

Vos contacts 

 

2. Saisie de pièces 
 

Saisie des dépenses et des ventes 

Saisie des virements 

 

3. Création de documents 
 

Devis 

Factures 

Avoirs 

 

4. La clôture de l’exercice 

 

5. Impressions de documents 

 

Registre des achats 

Livre des recettes 

Livre de trésorerie 

Résultat 

Statistiques 
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Plan de formation 
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